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ПОЛИТИКА 

в отношении обработки персональных данных ООО "Профессионал" 

 

1. Общие положения 
1.1. Настоящая Политика определяет порядок обработки и защиты персональных 

данных в Обществе с ограниченной ответственностью "Профессионал" (сокращенное 

наименование: ООО "Профессионал", ИНН: 1841000240, ОГРН: 1081841007160, 

юридический адрес: 427260, Удмуртская Республика, район Увинский, поселок Ува, ул. 

Свердлова, д.7, квартира 2; фактический адрес: 299020, г. Севастополь, ул. Сельская, д. 2, 

строение В; e-mail: avtoshkola-professional@bk.ru), далее – Оператор. 

1.2. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с Конституцией 

Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации», Трудовым кодексом РФ, 

Налоговым кодексом РФ, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации», Законом РФ от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав 

потребителей» и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

1.3. Настоящая Политика распространяется на все процессы обработки персональных 

данных Оператором, как с использованием средств автоматизации, так и без их 

использования. 

1.4. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляет лицо, 

ответственное за организацию обработки персональных данных. 

 

2. Понятия и термины 
Персональные данные (ПДн) – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных; 

Оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 

физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 

осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 

(операции), совершаемые с персональными данными; 

Субъект персональных данных – физическое лицо, которое прямо или косвенно 

определено или определяемо с помощью персональных данных; 



Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники; 

Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить 

принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 

персональных данных); 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных. 

 

3. Принципы и правовые основания обработки 
3.1. Обработка персональных данных осуществляется на основе следующих 

принципов: 

- обработка персональных данных должна осуществляться на законной и 

справедливой основе; 

- обработка персональных данных должна ограничиваться достижением конкретных, 

заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 

несовместимая с целями сбора персональных данных; 

- не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, 

обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

- обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 

обработки; 

- содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 

соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не 

должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки; 

- при обработке персональных данных должны быть обеспечены точность 

персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по 

отношению к целям обработки персональных данных. Оператор должен принимать 

необходимые меры либо обеспечивать их принятие по удалению или уточнению неполных 

или неточных данных; 

- хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен 

федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных. 

3.2. Правовыми основаниями обработки персональных данных Оператором являются: 

- согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; 

- Трудовой кодекс Российской Федерации; 

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Налоговый кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; 

- уставные документы Оператора; 

- договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных данных. 

 

 

 

 



 

4. Цели обработки, состав данных, субъекты, основания, операции и сроки 
Перечень целей обработки ПДн, категории данных и субъектов, правовые основания, 

операции и сроки хранения приведены в таблице 1. 

 

№ 
Цель 

обработки 
Категории ПДн 

Субъекты 

ПДн 

Правовые 

основания 

Операции и 

способы обработки 

Срок 

хранения 

1 

Ведение 

кадрового и 

бухгалтерского 

учета 

Фамилия, имя, 

отчество; год, месяц, 

дата и место 

рождения; семейное 

положение; пол; 

адрес эл. почты; 
адрес места 

жительства; адрес 

регистрации; номер 

телефона; СНИЛС; 

ИНН; гражданство; 

данные паспорта; 

данные 

водительского 

удостоверения; 

номер расчетного 

счета; профессия; 

должность; сведения 
о трудовой 

деятельности; 

отношение к 

воинской 

обязанности; 

сведения об 

образовании 

Работники, 

родственники 

работников, 

уволенные 

работники 

ТК РФ, НК 

РФ, Согласие 

на обработку 

ПДн 

сбор, запись, 

систематизация, 

накопление, 

хранение, уточнение, 

извлечение, 

использование, 

передача (доступ), 

блокирование, 

удаление, 

уничтожение 

(Смешанная 
обработка) 

50 лет (для 

кадровых 

документов), 5 

лет (для 

бухгалтерских) 

2 Оказание услуг 

Фамилия, имя, 

отчество; год, месяц, 

дата и место 

рождения; пол; адрес 

эл. почты; адрес 

места жительства; 

адрес регистрации; 

номер телефона; 
СНИЛС; 

гражданство; данные 

паспорта; данные 

водительского 

удостоверения 

Клиенты 

ГК РФ, Закон 

о защите прав 

потребителей, 

Согласие на 
обработку 

ПДн 

сбор, запись, 

систематизация, 

накопление, 

хранение, 

извлечение, 

использование, 

передача (доступ), 
блокирование, 

удаление, 

уничтожение 

(Смешанная 

обработка) 

5 лет после 

окончания 

оказания услуг 

3 

Подготовка, 

заключение и 

исполнение 

гражданско-

правовых 

договоров с 

контрагентами 

Фамилия, имя, 

отчество; год, месяц, 

дата и место 

рождения; адрес эл. 

почты; адрес места 

жительства; адрес 

регистрации; номер 

телефона; ИНН; 

гражданство; данные 
паспорта; должность 

Контрагенты, 

представители 

контрагентов 

ГК РФ, 

Согласие на 

обработку 

ПДн 

сбор, запись, 

систематизация, 

накопление, 

хранение, уточнение, 

извлечение, 

использование, 

передача (доступ), 

блокирование, 

удаление, 

уничтожение 
(Смешанная 

обработка) 

5 лет 

4 

Обеспечение 

прохождения 
ознакомительно

й, 

Фамилия, имя, 

отчество; год, месяц, 
дата и место 

рождения; пол; адрес 

Учащиеся, 
студенты 

Федеральный 

закон «Об 
образовании в 

РФ», 

сбор, запись, 

систематизация, 
накопление, 

хранение, уточнение, 

3 года после 

прекращения 
практики 



производственн

ой или 

преддипломной 

практики на 

основании 

договора с 

учебным 

заведением 

эл. почты; адрес 

места жительства; 

адрес регистрации; 

номер телефона; 

СНИЛС; 

гражданство; данные 

паспорта; данные 

водительского 

удостоверения; 

данные 
свидетельства о 

рождении 

Согласие на 

обработку 

ПДн 

извлечение, 

использование, 

передача (доступ), 

блокирование, 

удаление, 

уничтожение 

(Смешанная 

обработка) 

5 

Направление 

сообщения/обра
щения в форме 

обратной связи, 

в том числе в 

целях 

освещения 

посредством 

официального 

сайта 

Фамилия, имя, 

отчество; номер 

телефона 

Посетители 

сайта 

Согласие на 

обработку 

ПДн 

сбор, 

систематизация, 
хранение, 

извлечение, 

использование, 

передача (доступ), 

блокирование, 

уничтожение 

(Автоматизированная 

обработка) 

До отзыва 

согласия 

субъектом 

ПДн 

 

5. Условия обработки и сроки хранения 
Обработка персональных данных прекращается при достижении целей обработки, 

истечении срока действия или отзыве согласия субъекта персональных данных, а также при 

выявлении неправомерной обработки. В случае необходимости персональные данные 

могут быть временно блокированы.  

Уничтожение персональных данных осуществляется путем механического 

уничтожения материальных носителей (шредерирование) или программного удаления 

данных из информационных систем с составлением соответствующего Акта об 

уничтожении. 

 

6. Меры по обеспечению безопасности персональных данных 
Оператор принимает следующие меры по обеспечению безопасности персональных 

данных: 

- утверждение локальных нормативных актов по вопросам обработки и защиты ПДн; 

- назначение лица, ответственного за организацию обработки ПДн; 

- применение ограничения доступа к ПДн по ролям; 

- использование парольной защиты автоматизированных рабочих мест и 

лицензионных антивирусных средств; 

- учет машинных и бумажных носителей персональных данных; 

- обеспечение физической охраны информационной системы и контроль доступа в 

помещения, где обрабатываются ПДн (наличие сигнализации, хранение документов в 

сейфах/металлических шкафах); 

- регулярное ознакомление и обучение работников правилам обработки 

персональных данных. 

 

7. Права субъектов персональных данных 
Субъект персональных данных имеет право на: 

- доступ к информации, касающейся обработки его персональных данных; 

- требование уточнения своих персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если данные являются неполными, устаревшими, неточными, 

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки; 

- отзыв согласия на обработку персональных данных; 



- обжалование в уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн 

(Роскомнадзор) или в судебном порядке неправомерных действий или бездействия 

Оператора при обработке его ПДн. 

 

8. Передача персональных данных третьим лицам и трансграничная передача 

Оператор не передает ПДн сторонним организациям, не использует аутсорсинг. 

Трансграничная передача персональных данных не осуществляется.  

Хранение персональных данных граждан Российской Федерации осуществляется с 

использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации (г. 

Севастополь, г. Казань). 

 

9. Обезличивание и уничтожение персональных данных 
Обезличивание персональных данных может осуществляться в целях проведения 

статистических и иных исследований.  

Уничтожение персональных данных производится в соответствии с установленными 

сроками хранения и при наступлении иных законных оснований механическим путем (с 

использованием шредера для бумажных носителей) и/или программным удалением с 

серверов и из баз данных. 

 

10. Ответственность 
Лица, виновные в нарушении требований законодательства Российской Федерации в 

области персональных данных, несут предусмотренную законодательством РФ 

дисциплинарную, материальную, административную и уголовную ответственность. 

 

11. Изменение и актуализация Политики 

Настоящая Политика действует бессрочно после утверждения и до замены ее новой 

версией. Оператор вправе вносить изменения в настоящую Политику.  

Новая редакция Политики вступает в силу с момента ее размещения на официальном 

сайте Оператора или на информационном стенде организации, если иное не предусмотрено 

новой редакцией Политики. 

 


